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Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego Nr OKE/Reg/05/2022 

 

UMOWA nr ID ……………………. 

zawarta w ……………….. w dniu ………………… 2022 r. pomiędzy 

Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Gdańsku, ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdańsk, powołaną Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 

18 lutego 1999 r. (Dz. U. Nr 14, poz.134 ze zm.), posiadającą nr NIP 583-26-08-016, REGON 191687916, będącą państwową jednostką 

budżetową nie posiadającą osobowości prawnej reprezentująca Skarb Państwa, zwaną w treści umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez: 

Irenę Łagunę –Dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku. 

a 

………………………………………. zwanym w treści umowy ,,Wykonawcą”, w imieniu, którego działa: 

 

Zamawiający oświadcza, że na dzień zawarcia umowy nie uległy zmianie dane, które miałyby wpływ na ważność umowy i są zgodne z 

dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia. 

§ 1 

1. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi transportu materiałów egzaminacyjnych na terenie 

dwóch województw – woj. pomorskiego i woj. kujawsko-pomorskiego, których obszar obejmuje swoją działalnością Okręgowa Komisja 

Egzaminacyjna w Gdańsku, polegających na dostawach materiałów egzaminacyjnych do ośrodków sprawdzania i ich odbiorze z ośrodków 

sprawdzania i dostarczaniu do OKE w Gdańsku w okresie od 17 maja do 30 sierpnia 2022 r. 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zlecenia zgodnie z ustaleniami określonymi w ZAPYTANIU OFERTOWYM Nr OKE/Reg/05/ z dnia 
29.03.2022 r. stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy. 

2. Datę i godzinę dostarczenia przesyłek do wyznaczonych miejsc ( z OKE) oraz odbioru z wyznaczonych miejsc (do OKE) określa Załącznik nr 2 

do Umowy. 

3. Przekazanie - odbiór  przesyłek  na  każdym  etapie  usługi  odbywa się  na podstawie protokołu. Każdorazowe przekazanie przesyłek wymaga 

pisemnego pokwitowania odbioru, stanowiącego integralną cześć każdej przesyłki. 

4. Materiały egzaminacyjne będące przedmiotem usługi stanowią przesyłkę specjalnego przeznaczenia. Wykonawca zapewni ochronę przed 

nieuprawnionym dostępem oraz zabezpieczy przesyłki w czasie transportu w taki sposób, aby nie doszło do ich zaginięcia, uszkodzenia, 

otwarcia czy pogięcia. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1.1 realizacji czynności przez osoby zatrudnione z uwzględnieniem art. 22 §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy z 

wykorzystaniem oznakowanych środków transportu, 

1.2 zapewnienia ścisłej ochrony przesyłek przekazanych jego pieczy, stały i nieprzerwany nadzór nad przesyłkami od momentu ich odbioru 

do momentu przekazania odbiorcy,  

2. Przesyłki przekazywane są do rąk własnych odbiorcy. Pracownik Wykonawcy i osoba odbierająca przesyłki mają prawo do weryfikacji 

tożsamości drugiej strony w momencie przekazywania  przesyłek. 

3. Przekazanie – odbiór przesyłek na każdym etapie usługi odbywa się na podstawie protokołu. Protokoły będą przygotowane w OKE i w 

przypadku odbioru przesyłek z OKE, pracownik Wykonawcy otrzyma protokół do każdej przesyłki wymagającej  przekazania lub  odbioru. W 

przypadku odbiorów przesyłek z punktów sprawdzania (do których nie będą przewożone z OKE kartony) protokoły zostaną  przekazane do 

koordynatora Wykonawcy drogą elektroniczną. Koordynator Wykonawcy odpowiedzialny jest za kontakt z Zamawiającym oraz pracę osób 

realizujących zamówienie. 

4. Wykonawca zapewnia, że osoby zatrudnione do wykonania usługi zostały zobowiązane do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

dotyczących przewożonych materiałów egzaminacyjnych, danych dotyczących odbiorców, danych osobowych, terminów tras przewozu 

przesyłek oraz wszelkich innych informacji, w których posiadanie wejdą w związku z wykonywaniem zamówienia, a które nie zostały 

wcześniej podane do wiadomości publicznej.  

Za naruszenie obowiązku zachowania tajemnicy uznaje się w szczególności: 

4.1  otwieranie zamkniętych przesyłek lub zapoznanie się z ich treścią; 

4.2  ujawnianie informacji , danych objętych tajemnicą; 

4.3  umożliwianie osobom nieuprawnionym dostępu do powierzonych przesyłek w celu uzyskania dostępu do informacji. Obowiązek 

zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. 
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§ 3 

1. Ustala się, że jedną przesyłkę stanowi karton z przykrywką o wymiarach 490x290x360 mm z tektury pięciowarstwowej o wadze od 20 do 25 

kg. 

2. Ostateczne daty dostarczenia i odbioru materiałów egzaminacyjnych wraz z adresami ośrodków sprawdzania i danymi osób upoważnionych 

do odbioru i przekazania przesyłek będą przekazywane Wykonawcy na bieżąco po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiającego, 

3. Data wykonania usługi nie podlega negocjacji. Wykonawca w celu sprawnej realizacji zamówienia zobowiązany jest realizować zamówienie w 

takiej liczbie odrębnych tras przewozowych w każdym terminie przewozu przesyłek, aby zapewnić odbiór i dostarczenie przesyłek w 

określonych godzinach. Zamawiający dopuszcza ewentualne negocjowanie godziny odbioru przesyłek z siedziby OKE i dostarczenia do 

siedziby OKE. 

Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę o wszelkich zmianach mających wpływ na właściwe wykonanie przedmiotu    umowy. 

§ 4 

 

1. Za wykonanie zamówienia Wykonawca otrzyma zapłatę, która stanowi iloczyn rzeczywistej liczby przewiezionych kartonów i kwoty 

jednostkowej zaproponowanej w ofercie za jeden karton. Całkowita kwota za wykonanie usługi nie może przekroczyć kwoty 

……………………..netto (słownie: ………..) powiększonej o stawkę podatku VAT  stanowiąca wartość …………………………..brutto 

(słownie:……………………). 

2.  Opłata jednostkowa za jeden karton wynosi …………………………………………….. netto ( słownie:………………………..). 

3.  Ustalona wysokość wynagrodzenia na podstawie zapisów ust.1 pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy konieczne do wykonania zamówienia, 

co oznacza, że nie przysługuje mu prawo żądania kwoty wyższej niż wynikająca  z ust. 1. 

4.   Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

5.   Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 21 dni  od daty 

wystawienia faktury.   Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty "FV Nr ______ Umowa ID …………………….”. Faktury 

zostaną wystawione na podstawie rzeczywistej liczby kartonów przyjętych do doręczenia a określonych na podstawie protokołów w danym 

miesiącu kalendarzowym. 

6.   Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

7.   Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

8.  Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych oraz 

zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach 

faktury zapłacone zostaną przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. 

.9.  Strony ustalają, że faktury będą: 

- wystawiane na podstawie danych Zamawiającego wskazanych w komparycji Umowy i przesyłane będą w formie określonej w pkt 10-19 

niniejszego paragrafu 4. 

10.  Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących rozliczeń wynikających z zawartej  umowy  
jest komisja@oke.gda.pl 
11.   Zmiana adresu e-mail Zamawiającego wskazana w pkt 10 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwłocznego, pisemnego 

powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres 

wskazany w pkt 11 uznaje się za skutecznie dostarczone. 

12.  Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, w formacie PDF. 

13. Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) drogą elektroniczną w formacie PDF. 
14. Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 
……………………………………………………………………………………….. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera 
i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na 
adres Wykonawcy wskazany w pkt 14, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, 
będzie zawierała datę otrzymania faktury przez Zamawiającego, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki 
pocztowej Zamawiającego wskazanej w pkt 10. 

16. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie papierowej lub elektronicznej do upływu terminu 
przedawnienia zobowiązań podatkowych. 

17.  Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnięcia 
zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, 
w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do 
wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania 
faktury w formie elektronicznej. 

18.  Cofnięcie zgody, o której mowa w pkt 17 może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej. 

19.   Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Wykonawca zobowiązuje się do uiszczenia 
opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązujących stawek. 

 

§ 5 

Zachowanie tajemnicy 
1.   Strony zastrzegają, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie informacje i materiały przekazywane lub wytworzone 
w trakcie jej realizacji objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji niezależnie od tego, czy oznaczono je jako „tajemnica przedsiębiorstwa". 

mailto:komisja@oke.gda.pl
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2.   Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie wykraczającym poza cel Umowy łączącej Strony 
może łączyć się z odpowiedzialnością cywilną i karną. 
3. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 także po ustaniu Umowy 
 

§ 6 

 

1. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do dnia, w którym strony wypełnią wzajemne zobowiązania zawarte w jej 

treści. 

2. Uzupełnienia i zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem jej nieważności. Strony nie mogą 

powoływać się na ustalenia poza umowne. 

 

§ 7 

 

1.  W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Kwestie sporne, mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy, strony rozwiążą polubownie, a w przypadku nie załatwienia sporu w 

ten sposób, przez właściwy sąd w Gdańsku. 

§ 8 

 

1. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

2. Wszelkie załączniki wymienione w treści niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania zapisów określonych w klauzuli antykorupcyjnej, stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy. 

Załączniki: 

1.  Załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe  

2. Załącznik Nr 2  - Formularz ofertowy 

3. Załącznik Nr 3 -Zestawienie wskazujące daty i godziny dostarczania przesyłek do wyznaczonych miejsc (z OKE) oraz odbioru z wyznaczonych 

miejsc (do OKE). 

4. Załącznik Nr 4 – Klauzula antykorupcyjna 

 

  

Zamawiający:       Wykonawca: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


